
  

Recepciona do 
Setor de 

Benefícios 
processo com 
ato publicado

Inclui os dados a 
base de cadastro do 

beneficiário no 
sistema de 
informação

Cadastrar a conta-
salário a base de 

dados do beneficiário 
junto ao sistema

Retorna o processo ao 
Setor de Benefícios às 

providências

Imprimir a ficha  
funcional/cadastral e 
juntar ao processo
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Solicita a Instituição 
Bancária a abertura 

da conta-salário.

Processo 
conforme?

NÃO SIM

Conta-salário 
aberta?

SIM

NÃO

Confere a 
regularidade do ato 
e documentação à 

inclusão do 
beneficiário

Retorna ao setor 
de benefício, 

retornando após a 
regularização

FIM



  

Coleta dos dados 
de lançamento à 

folha de 
pagamento

Confere os valores dos 
proventos e descontos, 

com base a folha da 
competência anterior

Geração do arquivo 
de transmissão da 

folha de pagamento a 
instituição bancária

Encerra o período da 
folha de pagamento no 
sistema de informação

Transmite a instituição 
bancária o arquivo 

gerado
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Emite relatório 
gerencial do sistema 

de informação

Folha de pagamento 
conferida e  conforme?

NÃO SIM

Lançamento ao 
sistema de 

informação os 
descontos fixos e 

variáveis

Processa a folha 
de pagamento no 

sistema de 
informação
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Encaminha a 
Diretoria Adm. e Fin. 
para empenhamento

Encaminha ás 
providências da 
disponibilidade 
financeiras e de 
empenhamento

Emite o relatório de 
Depósito Salarial no 

sistema de informação

Em D+1 verifica se o 
arquivo foi acatado 

para pagamento

Arquivo acatado 
pelo banco?

NÃO SIM

Abre novo período da 
folha de pagamento no 
sistema de informação



  

Recepciona ato 
de reajustamento 
dos proventos de 

benefícios

Cálculo dos valores 
retroativos devidos

Execute o fluxo da 
GERAÇÃO DA FOLHA 

DE PAGAMENTO
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Folha de pagamento 
conferida e  conforme?

NÃO SIM

Atualiza os valores 
dos proventos pelos 
índices aprovados

FIM

Confere os valores 
reajustados a folha 

de pagamento

Existem valores 
retroativos devidos?

NÃOSIM

Realiza o 
lançamento a folha 
de pagamento atual


